
/{ Na temelju dlanka 15. lakoy. o javnoj nabavi OrN 120116) i dlanka 5g. Statuta OS Dragutina
Lermana, Brestovac, Skolski odbor na svojoj 2. sjednici odrZanoj 31. svibnja 2017. g[dir.,
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

ilanak 1.
U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduJe postupak koji prethodl
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, proci3.rl"ne wijednosti do
200.000,00 kuna bez PDV-a zan*avuroba i usluga, odnosno SOO.OOO,OO kuna bezpDy-aza
nabavu radova (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava) zakoje sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi ne postoji obvezaprovedbe postupakajavne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vateee zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnoie
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

elanak 2.
Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave moraju se po5tovati osnorma nadela javne
nabave propisana dlankom 4. Zakonao javnoj nabavi.
U provedbi postupakl nabave iz ovogaPravilnika, Naruditelj je obvezan poticati trZi5no
nadmetanje gdje god je to moguie, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogu6ava
udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito tro5enje proradunskih sredstava.

SPREEAVANJE SUKOBA INTERESA

ehnak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.

PREDMET NABAVE

ilanak 4.
U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora
potpun i neutralan nadin koji osigurava usporedivost ponuda u
su postavljeni.

opisati na jasan, nedvojben,
pogledu uvjeta i zahtjeva koji

opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znatqne za izvrierye ugovora, a
time i zaizraduponude.
Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja, tehnidku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.
Procijenjena wijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izradunavanje procijenjen. ,ii.1.d.,orti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu ,iii.irrori pov-a;, uklirer3rei ,r"
opcije i moguda obnavljanja ugovora.



POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE

ilanak 5.
Pripremu i provedbu jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od
20.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna zanabavu robe i usluga odnosno
manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova bez PDV-a provode najmanje dvije ovlastene
osobe.

Ovla5tene osobe zaiznose manje od 100.000,00 kuna bez PDV-a imenuje ravnatell, aza
iznose jednake ili vede od 100.000,00 kuna bez PDV-a do 200.000,00 kuna za nabavu-robe i
usluga odnosno manje od 500.000,00 kuna za nabavt radova bez PDV-a, ravnatelj mo1e,
ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima nabave imenovati osoiu koja
imavaledi certifikat u podrudju javne nabave.
cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran
o zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik
u postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet

nabave, potrebnog sadrlala dokumentacije/uputa o nabavi, tehnidkih specffikacija,
ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,- provedba postupka jednostavne nabave: slanje obavijesti o nadmetanju gospodarskim
subjektima na dokaziv nadin, slanje i objava obavijesti o nadmetanju na web stranici
naruditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabfu ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima- piopisanim
dokumentacij om/uputam a za do dj elu ugovora ili ponistenj e po stupka.

Priprema i provedba jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna bez
PDV-a provodi se sukladno dlanku 6. ovog pravilnika.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 2O.OOO,OO KTINA BEZ PDV-A

itanat< O.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene wijednosti manje od 20.000,00 kuna bez pDV-a,
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru. Nabaw provode ovla5tene osobe koje imenuj" rurrrit.ry.

NarudZbenica u pravilu sadrZi podatke o:
1. o Skoli
2. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu

kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena,
3. roku i mjestu isporuke, nadinu i roku plalanja,
4. gospodarskom subjektu-dobavljadu,
5. te potpis i pedat ovla5tene osobe.

specifi kacij u j edinica mj ere

NarudZbenica se popunjava minimalno u dva (2) primjerka
jedan se odlaZe uz radun izdanna temelju narudZbenice.

od kojih jedan ide dobavljadu,



NarudZbenicu potpisuj u ovla5teni predstar,nici naruditelj a.

Ugovor obvezno sadrZi podatke o ugovorenim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CTTA TE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA oD 20.000,00 KLINA BEZ PDV-a, A MANJA oD

lOO.OOO,OO KUNA BEZ PDV-A

ClanakT.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene wijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kuna bez
PDV-a, a marrja od 100.000,00 kuna bez PDV-a, naruditelj provodi slanjem obavijesti o
nadmetanju na adresu najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Slanje obavijesti o nadmetanju upuduje se na nadin koji omoguduje dokazivanje da je isti
zapdrnljen od strane potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o uspje5nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom i s1.).

Slanje obavijesti o nadmetanju u pravilu sadrZi: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave, tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trali), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od 5 dana od dana upu6ivanja Obavijesti o
nadmetanju osim u sludajevimaLume nabave.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

Obavijest o dodjeli ugovora ili odbijanju ponude naruditelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5de
o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, Obavijest o
nadmetanju moZe se uputiti najmanje 1 fiednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:
- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaStite iskljudivih prava i na

temelju iskljudivih prava na temelju posebnih Zakonai dr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih uslug4

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanj a,konzultarfiskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga teku6eg odrLavar4a skloni5ta
kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljarye poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u sludaju provedbe nabave kojazahtljeva Zurnost te u ostalim sludajevima po Odluci
naruditelja.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE iITe Tp PRoCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA oD 100.000,00 KLINA BEZ pDV-a, A MANJA oD

200.000,00 (s 00.000,00) KtrNA BEZ pDy -a

ilanak 8.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 100.000,00 kuna
bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavt roba i usluga odnosno do
500.000,00 kuna bez PDV-a zaradove, naruditelj provodi slanjem Obavijesti o nadmetanju na



adresu najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. poziv na dostavu ponuda
upuduje se na nadin koji omoguduje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog
subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju teleiaksom, potvrda e-mailom i
sl.).
Poziv na dostavu ponuda moZe se, umjesto upu6ivanjem na adrese gospodarskih subjekata
objaviti na web stranici Skole.

Obavijest o nadmetanju u pravilu sadrZi: nazivjavnog naruditelja, opis predmeta nabave i
troSkovnik, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi), rok za dostaw
ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, id."ru na koje se ponude dostavljaju,
internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija o nabavi u[o 3.potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te, datum ob.iur" Obavijesti o
nadmetanju na internetskim strani cama.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od 5
dana od dana upudivanja odnosno objavljivanja Obavijesti o nadmetanju osim u sludaju
Zume nabave.
Za odabit ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, Obavijest o
nadmetanju moie se uputiti najmanje 1 (ednom) gospodarsko- r.rUi.t i,r, u judajevima:
- .$d to zahtrjevaju tehnidki iti umjetnidkirazlo,zi,kod zastite iskljudivih pru,rui na temelju

iskljudivih prava na temelju posebnih Zakonai dr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzriltantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga tekuieg odraavanlaskloni5ta kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovrastenje za obivljanj" porio,ru,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostomih cjelina,

- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima po Odluci
naruditelja.

OSNOVE ZA ISKLJUiENIP, KRITERIJ ODABIRA I JAMSTVA

itanat q.

Naruditelj u obavijesti o nadmetanju obvezno odreduje kriterije za odabir koje ponuditelj
mora dokazati kao i.nadine dokazivanja te osnove za iskljudenje ponuditelja.
Naruditelj u obavijeli o nadmetanju moze odrediti t<riteii3e za odibfu sposobnosti za
obavljanje profesionalne djelatnosti, financijske sposobnosti te uvjete tehnidke i strudne
sposobnosti.
U tom sludaju, svi dokumenti koje naruditelj traZi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici, a Naruditelj moZe zatraLiti uvid u originale dostavljlnih Jokumenata. Neovjir.rro*
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

Naruditelj u postupku jednostavn. ,uuurreiH* l1'rorooou.skih subjek atatraLitiiamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ,rgoroiu, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pol<rile odgoirornosti iz djelatnost-i za koje se na
odgovaraju6i nadin primj enjuju odredbe zakoiao j avnoj-nabavi.



OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

elanak 11.

Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka rokaza dostavu ponuda, bez
obzirana nadin dostave. Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika naruditelja u roku od 3 (tri) dana od
isteka rcka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
Ovla5teni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zaTrtjeva
iz Obavijesti o nadmetanju.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12.

niterj za odabir ponudeje naniza c」 ena ili ekonoIInski napovottntta pOnuda.

Odabir kriter」 a za prittcnu ck6nOmski nttpovottnje pOnudc bit 6c obrazloZeni u svak倒

Obavjesti o nadmet〔判u uVttavauCi speci■ёnost predmeta nabave.

DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJE POSTUPKA

ёlanak 13.
Naruこitett na OSnOvi rezultata prcgleda i odene pOnuda donosi Obavjest o odabiru

napovottmJepOnudё odnosnoponuditettaS kgim6esldopitiugovorojednostavnqnabavi.

Obavjest o odrabiru nttpOVOttntte pOnude 6bvezno sadrZi:
―podttke 6 naruこ itettu,
―predmet nabave za kae se donosi obavJest,
―naziv ponuditetta ttaje ponuda odabrana za sklaptte ugOvora O nabavi,
… razloge odbiitta pOnuda,
―datllm donoSetta i pOtpis odgovome oSobe.
ObaV」 CSt 0 0dabiru napovo巧 nje pOnude s preslikom zapisnika o otvarttu,pregledu i ogeni

ponuda narllこ itcu jc obVezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditcttu na

dokaziv naё in(doStavnica,povratnica,iz可 eSCe O usttegnOm slan」 u telefaksom,potvrda e―

mai19m,o可 aVOm na intemetskim stranicama naruё itetta,i sl.).
Rok za donoSette ObaV」 CSti 0 0dabiru napovouniie pOnude iznosi 30 dana od dana isteka

roka za dostavu ponuda.

Nκ ttite巧 o可 aVOm 9baVJesti 0 0dabiru nttpOVOUntte ponude Odnos■ o可 enom iZVrも enom
dostavom na dokaziv nttin tteёe u巧 cte za dOttelu ugovora o nabavi.

ilanak 14.

Naruditelj zadrZava pravo poni5titi postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za
dostavu ponuda.
Ako postoje razlozi za poni5tenje postupkajednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi
Obavijest o poni5tenju postupka.
U Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:
- podatke o naruditelju,
- predmet nabave,
- obavijest o poni5tenju,
- obrazlolenj e r azlo ga poni Stenj a,

「
             |                      ~



- datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.
Ro! za donosenje obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana odisteka rckaza dostavu ponuda.
obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakomponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica,.povratnic a, izvle]i;ee o uspjesnom slanju telefaksom,
potwda e- mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja;i sl.).

Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustenazalba.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

itanak tS.
N*91 odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdajenarudzbenica koja sadrzi
sve bitne elemente ugovora.

Zanabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez pDV-a u pravilu se izdaje
narudZbenicl a zanlbave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna i vi5e, u pravilu se
sastavlja ugovor o nabavi.

IZUZE,CE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 16.

se na nabavu呵 iga,Struёne literature,こ asOplsa,rcprezentacl」 e,

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 17.
ovaj Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave stupa na snagu danom donosenja.
Ovaj Pravilnik 6e se objaviti i na web stranici Skole.
Stupanjem na snagu-ovog Pravilnika prestaje vajjiti Pravilnik o nabavi roba, usluga i radovamale vrijednosti u oS Dragutina Lermana, Brestovac od 21.svibnj a2lll.goiine.
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URBROJ: 2177 -27 -0t-17 -19
Brestovac, 31. svibnja 2017 . godine
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